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Minden ko6zdsség belsé rendjét eldirasok, megallapodasok szabalyozzak. Az iskola tanuloi
kozosségének ¢életét a hazirend hivatott szabalyozni, amelyben a jogok és kotelességek
Osszhangja teremtddik meg. A hazirend megtartasa a didknak, az iskola dolgozoinak egyarant
kotelessége.

BEVEZETO

I. Altalanos alapelvek

1. A hazirend feladata

Azoknak a szabédlyoknak a meghatdrozésa, rogzitése, amelyek biztositjak:
e aziskola torvényes miikodését;

e apedagdgiai programban meghatarozott célok megval6sitasat;

e szabalyozzak az iskolahasznalok egymassal valo kapcsolatat.

Az iskola hazirendje 4llapitja meg a jogszabalyban meghatdrozott tanuldi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai tanuldoi munkarenddel, a tandrai és tandran kiviili
foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz tartozé teriiletek hasznalataval kapcsolatos
szabalyokat. A hazirendben meghatarozott jogokat és kotelezettségeket rendeltetésiiknek
megfelelden kell gyakorolni, illetve teljesiteni. A jogok rendeltetésszerli gyakorldsa soran
kiemelt figyelmet kell forditani a gyermeki és tanuloi jogok érvényesitésére. A jogok
gyakorlasa akkor nem tekintheté rendeltetésszerlinek, ha az a hazirendben, a kéznevelési
torvényben, a szakképzésrdl szold torvényben, illetve az e torvények végrehajtasara kiadott
utasitdsokban biztositott jogok csorbitasara, az érdekképviseleti lehetdségek korlatozasara, a
véleménynyilvanitas elfojtasara, a tdjékoztatasi jog korlatozasara iranyul, vagy erre vezet. A
rendeltetésellenes joggyakorlast haladéktalanul meg kell sziintetni, ¢és hatranyos
kovetkezményeit — a koznevelési torvényben szabalyozott eljaras keretében — orvosolni kell.
Az eljarasban a tanuld javara kell donteni, ha a tényallas nem tisztazhatdé megnyugtatdan.

A tanuldkra a hazirenden kiviil érvényes minden olyan jogszabaly, amely rajuk egyébként is
vonatkozik.

2. A hazirend jogi hattere, személyi és teriileti hatalya

A tanul6i jogok korébe tartoznak az altalanos emberi-allampolgari jogok, a gyermeki jogok és
a kifejezetten tanuloi jogok.

A gyermeket megilletik az alapjogok. Az alkotmany kifejezetten csak a valasztdjogbol zarja ki a gyermekeket.
A gyermek az alapjogokat — mint mindenki mas is — azokkal a feltételekkel gyakorolhatja, amelyeket az egyes

jogteriiletek szaméra eléirnak.” [21/1996. (V. 17.) alkotmanybirosagi hatarozat]

Iskolank hazirendje — a pedagdgiai programunkkal, valamint az SZMSZ-szel 6sszhangban — a
nemzeti koznevelésr6l szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.), a nemzeti
koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet, a
nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
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sz6l6 20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet, a szakképzésrdl szoldé 2011. évi CLXXXVIIL.
torvény ¢és az 1991. évi LXIV. torvénnyel kihirdetett Gyermekek Jogairdl Sz6l6 Egyezmény
iskolai életre vonatkozd szabalyai alapjan késziilt.

Az aléirasokkal hitelesitett hazirend szabalyainak megtartdsa az intézmény teriiletén és az
iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken az iskola minden tanuldjara és
dolgozojara kotelezo.

3. A hazirend nyilvanossaga

Az osztalyfonok tajékoztatja a tanulokat és a sziiloket a hazirend szabalyairdl.
Kérdések felmeriilése esetén tajékoztatast kérhet a didk és a sziild az osztalyfonoktol,
valamint az intézmény vezetdjétol.

A hézirendbdl 1-1 példanyt kapnak:

a DOK vezetéje

a DOK-ot segit6 tandr

az osztalyfénokok

a szilil61 kozosség vezetdje

Az Nkt. 46. §-a (6) bekezdésének e) pontja alapjan a tanuld joga, hogy az iskolaban
hozzdjusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz, tdjékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol. A tanulonak jogdban all az iskolai dokumentumokat
megismerni: az SZMSZ-t, a pedagdgiai programot, az iskolai minéségiranyitasi programot, a
hazirendet. Ezek a dokumentumok megtalalhatdak az iskola konyvtaraban és a titkarsagon. A
hazirend egy-egy példanya megtekinthetd tovabba a hirdetétablan, valamint a tanariban.

A hazirendet az iskola honlapjan kozzétessziik.

AZ ISKOLAI HAZIREND TARTALMI ELEMEI

II. A tanuldi jogviszony keletkezésének és megsziinésének szabalyai

1. A tanulodi jogviszony keletkezésének szabalyai és eljarasi rendje

1.1 Az iskola beiskolazasi korzete, a felvétel, atvétel feltételei, kovetelményei és eljarasi
rendje

A tanul6 joga, hogy az adottsagainak megfeleld nevelésben €s oktatisban részesiiljon. A
tanuld (magéantanuld) az iskoldval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel
vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel €s atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl és
az atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

A tanuloi jogviszony a beiratds napjan jon létre, és az iskolabol valo hivatalos eltdvozassal
szlinik meg. A tanuld jogait a tanuldi jogviszonya fennallasa idején gyakorolhatja.
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Felvétel a nappali tagozat 9. évfolyamara (szakkozépiskola, szakgimnazium)

Az iskolankba beiratkozhat minden olyan tanulo, aki sikeresen befejezte az altalanos iskola 8.
¢vfolyamat, és felvételt nyert a tanév rendjében meghatarozott felvételi idészakban. Az
iskolaba torténd jelentkezés és felvétel rendjét miniszteri rendelet hatarozza meg. A képzés
szakaszaiba torténd bejutdst az iskolai szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza.

Az els6 tanév elsd napjatol a tanuldi jogviszony fennallasaig a tanulot megilletd lehetdségek:
e szocialis tamogatas,

o kiilonbozo részvételi és valasztoi jogok,

o cgylittmikddési jogok.

Az elsO szakképzési évfolyamra vald felvétel, atvétel, illetve a tovabbhaladas feltétele az
egészségligyi alkalmassag, valamint bizonyos szakmak esetében a palyaalkalmassag megléte.
A palyaalkalmassagi vizsga kovetelményeit a felvételi tajékoztatoban hozza nyilvanossagra az
iskola.

Tanuléink szdmara az iskoldn beliil az egyes iskolatipusokba atlépést biztositunk. Az atlépést
irasban kell kérni az igazgatotol. Az atlépés lehetéségérdl és modjarol egyéni elbiralas alapjan
az iskola igazgatoja dont. Kiskoru tanuld esetén a kérelmet a sziilének kell benyujtania, és
személyesen fel kell vennie a kapcsolatot az iskola igazgatdjaval az atvétellel kapcsolatosan.

Nem zarkozunk el maés intézményekbdl érkezd tanulok fogaddsatol sem. Az atvétel
adminisztrativ feltétele, hogy a tanuld életkora a koznevelési torvényben eldirtaknak
megfeleljen, hogy kiskort tanuld esetében a sziild irdsban nyilatkozzon gyermeke
iskolavaltoztatasi szandékar6l. Ha egy tanulé egy masik iskola madsik iskolatipusabol
jelentkezik, az igazgatd egyéni elbiralas alapjan dont a kiilonbozeti vizsga vagy az
¢vfolyamismétlés sziikségességérdl. Dontése elétt az igazgaté kikéri az érintett
munkako6zdsség-vezetd véleményét. Iskolavaltoztatasi kérelem esetén barmelyik esetben a
veégso dontés az igazgatoé.

Az iskolavéltds jogaval a tanuléi jogviszonyban 1év6 didk élhet. Az iskolavaltas
engedélyezéséhez a kérelmet az iskola igazgatdjahoz kell benytjtani.

1.2 Az osztalyba, csoportba sorolas szempontjai

Az oktatds az egyes évfolyamokon osztalykeretekben folyik. Az osztdlyokba sorolds a
felvételi kérelmek és az altalanos iskolai tanulmanyi eredmények figyelembevételével
torténik, és az igazgatd hataskorébe tartozik. Az osztalyok, csoportok szervezésénél az
1gazgato figyelembe veszi a koznevelési torvény 1étszamokra vonatkozo szabalyait.

Az idegen nyelvi csoportokba wvalé besorolds alapja a tanuld tuddsszintje. A
szakgimnaziumban és a szakk6zépiskolaban is egy idegen nyelvet tanulnak kotelezo jelleggel
a tanulok. A felvételi tajékoztatokban az iskola kozzéteszi a kdvetkezd tanév valasztékat. A
besorolasnal az iskola figyelembe veszi a tanuld kivansagat, de a végsd dontés
meghozatalakor az elsddleges szempont a tanuld tudésszintje, a csoport létszama és az
elétanulmanyok. A nyelvi csoportokba torténd besorolds a szaktanarok €s a munkakozdsség-
vezetd meghallgatdsa utan torténik. Vitas esetekben a fenti szempontok figyelembevételével
az igazgat6 dont.
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A felndttoktatdsban a nyelvi csoportokba torténd besorolds a hallgatd eloképzettsége alapjan
torténik. A besorolést a szaktanarok végzik.

2. A tanuldi jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje

A tanuldi jogviszony megsziinésének eseteirél a NKt. 53. §-a rendelkezik. Megsziinik a nem
tankoteles tanuld tanuloi jogviszonya igazolatlan hidnyzas miatt abban az esetben, ha a tanul6
igazolatlan 6rainak szama a 30 6rat meghaladta. A hianyzasra az iskolakdteles két alkalommal
irasban felhivni a didk, kiskora tanuld esetében a sziild figyelmét. A tajékoztatas torténhet
levélben, vagy az ellen6rz6 konyv utjan. Az iskola egyoldaluan is megsziintetheti annak a
nem tankoteles tanuldonak a tanuldi jogviszonyat, aki ugyanannak az évfolyamnak tanulményi
kovetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette.

Ha a tanuld az adott évfolyam kovetelményeit két alkalommal nem teljesitette, az iskola
igazgatdja mas iskolatipusba valod besorolasat javasolhatja az iskoldn beliil.

Fegyelmi hatarozattal a tankoételes tanulot csak abban az esetben lehet kizarni az iskolabol, ha
az iskola gondoskodik a tanulé mésik oktatasi intézménybe valo atvételérol.

A tanuldi jogviszony megsziintetésérdl az iskola irasbeli hatarozatot kiild:
e kiskort tanulo esetében a sziilonek,
e nagykora tanul6 esetében a tanuldnak.

Szakképzo évfolyamon megsziinik a tanul6 tanuléi jogviszonya:

¢ ha a tanulmanyi kotelezettségének eleget tett, a sziikséges vizsgakat letette;

e azeldirt vizsgakat (a tanterv szerint megéllapitva) a megadott id6 alatt nem teljesitette;

o az eldirt egészségiigyi, palyaalkalmassagi kovetelményeknek nem felel meg;

e tandij, téritési dij-kotelezettség esetén e kotelezettségének felszolitas utan sem tett eleget.
A tanuldi jogviszony megsziinésérdl (kivéve az elsd esetet) az iskola irdsban tajékoztatja a
tanulot, kiskort esetén annak sziileit.

I11. Az egyes tanuloi jogok gyakorlasaval kapcsolatos iskolai szabalyok

1. A diakjogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

1.1 A tanuléi jogok

A tanuloi jogokat és kotelezettségeket a Nkt. 45-46. §-ai részletesen tartalmazzak. Ezek
alapjan kifejezetten fontosnak tartjuk a kovetkezdket:

1.1.1 A tanulé személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa

A tanuld joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat, csaladi és maganéletét tiszteletben
tartsdk. A magéanélethez val6 jogat az iskolaban a tanul6 akkor gyakorolhatja, ha az nem vezet
masok kirekesztéséhez, elszigeteléséhez, kiginyolasdhoz, ha az az etikai elvarasokkal
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Osszeegyeztethetd.

A tanulok jogi kotelezettségei korébe masok emberi, allampolgari, gyermeki jogainak
tiszteletben tartdsa, jogszabalyokban rogzitett egyéb kotelezettségek és kifejezetten tanuloi
kotelezettségek tartoznak.

1.1.2 Személyes adatok védelme

A tanul6 (a sziil6) altal az iskola rendelkezésére bocsatott személyes adatokat csak jogszertien
meghatarozott célokra szabad felhasznalni.

A nemzeti koéznevelési torvény 41. § szabalyozza, a koznevelési intézményekben
nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok korét. A tanuld koteles személyi
adatainak valtozasait az osztalyfonoknek bejelenteni.

A tanuléi adatok iskolankban egységes nyilvantartisban, a KRETA iskolai alaprendszer,
illetve a KIR rendszerben szerepelnek. Az iskola gondoskodik arr6l, hogy az adatok ne
jussanak illetéktelenck tudomasara. A tanuldi adatok tovabbitasa a VMSZC Adatkezelési
Szabalyzata alapjan torténhet.

1.1.3 A kérdezés, érdemi vdlasz, véleménynyilvdnitds, tdjékoztatds, véleményezés,
informdciéhoz jutds formadi, rendje

A tanuld joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdséval, kulturdltan véleményt
mondjon az iskola milkodésével, életével, a pedagogusok munkajaval kapcsolatos
kérdésekben.

A véleményalkotas modja

Tanitési 6rdn a véleménynyilvanitas jogéval a tanuld az orat vezetd pedagdgus altal iranyitott
keretek kozott élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és felépitéséhez. A tanuldnak joga,
hogy a Didkdnkormanyzathoz, az osztalyfonokhéz vagy kozvetlenill az iskolavezetéshez
forduljon kérdéseivel. Felvetéseire 30 napon beliil valaszt kell kapnia.

Az Nkt. 46. §-a (6) bekezdésének e) pontja alapjan a tanuld joga, hogy jogai megsértése
esetén a jogszabalyban meghatarozottak szerint eljarast inditson, igénybe vegye a
nyilvanossagot. Az iskola a vitas ligyek rendezése érdekében eldzetes egyeztetést biztosit a
sziilonek €s a tanulonak. Az eldzetes egyeztetésre az iskola igazgatdja tesz javaslatot. Az
egyeztetésen részt vesz az eljarast kezdeményezd, az iskolavezetés, a tantestiilet, a DOK,
illetve a sziil6i szervezet képviseléje. Amennyiben az egyeztetés sikertelen, a jogorvoslatot le
kell folytatni.

A tanulok tajékoztatasa

A tanuld joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasat €s az iskolai tevékenységét érintd
sziikséges informaciokhoz.

A tanulokat minden tanévben az osztalyfonokok tajékoztatjdk a jogaik gyakorlasahoz
sziikséges eljarasokrol. Az iskola alapvetd dokumentumait (pedagodgiai program,
mindségiranyitasi program, szervezeti €¢s miikodési szabalyzat, hazirend) az iskolai honlapon
keresztlil mindig naprakész allapotban ismerhetik meg. A dokumentumok irott példanyat az
iskolai konyvtarban és az iskolai didkonkorményzaton keresztiil kaphatjak meg betekintésre.

A tanul6 joga, hogy tajékozodjon tanulmanyi eldmenetelérdl, érdemjegyeirdl, munkéjanak
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értékelésérdl. A tanulonak a felvetett kérdéseire érdemi valaszt kell kapnia.

1.1.4 A tanuldk képességeinek, érdeklodésének megfelelé oktatdsban valé részvétel

Az iskola tanuldinak joga, hogy képességeiknek, érdeklddésiiknek, adottsdguknak megfeleld
nevelésben és oktatdsban részesiiljenek, képességeiknek megfeleléen tovabbtanuljanak.

A tanul6 joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett programokon, rendezvényeken,
versenyeken. A tanulok iskolai, jarasi, megyei, €s orszadgos versenyekre vald felkésziiléshez
igénybe vehetik a szaktanarok felkészitd munkdjat. A tanulméanyi és sportversenyeken a
szaktanara hozzajarulasaval induld tanulot az igazgatd a verseny napjan felmenti a tanitasi
ordkon valo részvétel alol abban az esetben, ha a verseny id6étartama legalabb a harom oOrat
eléri.

1.1.5 A tantdrgy-, foglalkozds- és tandrvdlasztds rendje

A tanulé joga, hogy tanulményai sordn a pedagodgiai programban ¢és az érettségi vizsga-
szabalyzatban meghatarozott keretek kozott tantargyakat valasszon a jogszabalyokban
rogzitett hataridéig. Az iskola minden év madrcius 15-ig kdzzéteszi a tajékoztatdt azokrol az
érettségi vizsgakra felkészitd (vagy mas) targyakrol, amelyekbdl a tanulo valaszthat. A tanuld
valasztdsit majus 20-ig irdsban beterjeszti az  osztalyfonokon  keresztil az
igazgatohelyettesnek. (Kiskoru tanuld dontését a sziild aldirdsa hitelesiti.) A tanuld dontése
egy tanévre szol. Valtoztatasra indokolt esetben a kovetkez6 tanév szeptember 30-ig van
lehetdsége, amelyet irdsban kell benyujtania az intézmény vezetdjének, aki dont annak
elfogaddsarol vagy elutasitasarol.

Az igazgatd a csoportlétszdm és a tobbi tanuld érdekeinek figyelembevételével hozza meg
dontését, amely a tanév végéig szol.

A kell0 tajékoztatas utan az iskolai tagozatokra torténd beiratkozas, a valaszthatd ordkon valod
részvétel elfogadasat jelenti. Ezeken az oOrdkon vald részvétel ezekben az osztalyokban
kotelezo, mert a tantervi anyag csak igy sajatithat6 el.

A pedagdgusvialasztds lehetdségével a didkok abban az esetben élhetnek, ha az adott
tantargybol a felkészités az adott osztdlyban azonos szinten tobb csoportban folyik. Ebben az
esetben a tanuld irdsban kérheti az igazgatotdl a masik pedagdgus csoportjaba torténd
beosztast.

1.1.6 A szamonkérés osszeférhetetlenségi szabdlyai

A didknak joga, hogy az eldre tervezett t¢émazar6 dolgozatokra felkésziiljon. Biztositani kell,

hogy a témazarok megirasara megfeleld koriilmények kozott keriiljon sor. Ennek érdekében:

e cgy napon a témazar6 dolgozatok szama ketténél tobb nem lehet;

e témazard dolgozatra a didkok egy hét felkésziilési 1d6t kapnak;

e atanuld hidnyzésa esetén koteles potolni a témazard dolgozatat. Ha a tanul6 hosszan tarto
hidnyzéasa miatt nem tudja pdtolni elmaradasat, és a témazard dolgozatoknak legalabb a
kétharmadat nem irta meg, tanulmanyait csak osztalyozdvizsga letétele utan folytathatja.
Ugyancsak osztalyozovizsgat koteles tenni az a tanuld, aki a témazard megirdsarol
igazolatlanul hianyzott, és azt a megadott idépontban nem poétolta. A potlas idépontjat a
szaktanar koteles kozdlni a diakkal, a megiratas el6tt legalabb 1 héttel;
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e a kijavitott dolgozatot a didkok 15 munkanapon beliil értékelve visszakapjak, amelyen a
szaktanar feltiinteti a hibakat, valamint értékeli a teljesitményt.

1.1.7 Az osztdlyozé-, javité-, kiilonbozeti - kéztes - vizsgdk eljdrdsi szabdlyai

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet VI. fejezet 24. 64. § (7) bekezdés a) alapjan, ha a
tanul6 a tanév végén legfeljebb harom tantargybodl elégtelen osztalyzatot kapott, javitovizsgat
tehet. A tanuld koételes irdsban minden év junius 30-ig jelentkezni a javitovizsgara. A
javitovizsgara jelentkezés hataridejét elmulasztd tanulé — amennyiben igazolja mulasztasat —
augusztus honap elso tligyeleti napjan jelentkezhet még a javitovizsgara.

A tanul6 tajékoztatast kap a vizsgaiddpontrol, a vizsga formajarol és a vizsga tematikajarol,
amelyeket az iskola hirdetdtablajan irasban is megtekinthet.

A javitovizsgan a tanuld hdromtagu vizsgabizottsag elétt felel. A felelet atgondolasahoz 20
perc felkésziilési id6t kap. Eredménytelen javitovizsga esetén vagy a javitdvizsgarol vald
tdvolmaradasa esetén a tanuld évismétlo.

A tanulonak joga van elérehozott vizsgat tenni az adott tanév anyagédbdl, illetve elérehozott
érettségi vizsgara jelentkezni, ha a helyi tantervben meghatarozott kovetelményeknek eleget
tett. A vizsgak letételét az igazgatotdl irasban kell kérnie (kiskoru esetén a sziild alairdséval
megerositve).

Kiilonbozeti vizsga letételét az igazgatd irja eld. A vizsga lebonyolitasara a javitovizsga
eldirdsai érvényesek, azzal az eltéréssel, hogy az igazgatd az atvételkor kozli a tanuldval
(kiskoru tanuld esetében a sziildvel) a vizsga sziikségességét. A tananyagot a szaktanar jeloli
ki a tanulonak, a vizsga id6pontjarol pedig az igazgato irdsban tajékoztatja a tanulot (sziildt).
A kiilonbozeti vizsgat az atvételt kovetd osztalyozovizsga idészakaban — janudr 17. és februar
5. kozotti iddszakban, illetve majus 15. és junius 16. kozotti idoészakban — a tanulonak le kell
tennie. Indokolt esetben az igazgatd ezt az 1d6t meghosszabbithatja. A hosszabbitést irasbeli
kérelem alapjan, irdsban engedélyezi az iskola igazgatdja. Az engedély megadasa eldtt
meghallgatja a tanul6 osztalyfonokét €s szaktanarat.

Az iskola helyi pedagogiai programjanak megfelelden a didkok tanév végi vizsgakon vesznek
részt. A vizsgak rendjét a tanév helyi rendje tartalmazza.

A szakképz6 évfolyamok tanuldi a kdzponti és a helyi tanterv eldirdsai szerint vizsgaznak.

1.1.8 A tantdrgyi, tanévi részleges vagy teljes felmentések eljarasi szabdlyai

Tantargyi mentesités a szakértéi és rehabilitacidos bizottsdg vagy a nevelési tanacsado
szakért6i véleménye alapjan adhatéd a tanulo, kiskort esetében a sziil irdsbeli kérelmére. A
mentesitést minden tanévben tjra kell kérelmezni. Erettségi vizsgat, szakmai vizsgat érintd
mentesitési kérelem benytjtasara a vizsga évében mar csak rendkiviili €s nagyon indokolt
esetben van lehetéség.

Testnevelés aloli mentesités, konnyitett vagy gyogytestnevelésre valo besorolds szakorvosi
javaslatra csak az iskolaorvostol kérhetd.
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A kiilonleges gondozast és ellatast igényld tanuldk tanulmanyaikkal 6sszefliggd mentesités
iranti kérelmiiket az iskola igazgatdjanak adhatjdk be. A kérelemhez csatolni kell a torvényi
eléirasoknak megfeleldé dokumentumokat. A dontés az igazgatd jogkorébe tartozik. A
kérelmeket lehetdleg a beiratkozaskor, de legkésdbb minden tanév szeptember 30-ig be kell
nyujtania a kérelmezének. Abban az esetben, ha a mentesités oka ennek az idopontnak a
letelte utan deriil ki, a kérelmet az ok feltarasakor kell benyujtani.

A készségtargyak tanuldsa aldli mentesitést a tanuld, illetve a sziilé irdsbeli kérelmére az
igazgat6 adhat, ha ezt a tanul6 egyéni adottsaga vagy sajatos helyzete indokoltta teszi.

Magantanuloi statusz az altalanosan képzd évfolyamokon kiskoru tanuld esetén a sziild,
nagykoru tanuld esetén a tanuld bejelentésével kezdeményezheté. A magantanulo
mindazokkal a jogokkal rendelkezik, amelyek Osszeegyeztethetoek kiilonleges helyzetével, és
nem akadalyozzak az iskola munkajat. A dontést a torvényi eldirasok figyelembevételével az
igazgat6d hozza, indokolt esetben kezdeményezheti, hogy a tankoteles kora tanuldt kotelezze
arra, hogy a tankdtelezettséget mindennapos iskoléba jaréassal teljesitse.

2. Sziil6k tajékoztatasa a tankonyvekrol, taneszkézokrol a megel6z6 tanév
végén

Az Gjonnan indulé évfolyamoknak a felvétel utan az igazgatd ad tdjékoztatast a sziikséges
tankonyvekrol, taneszkdzokrdl. Felsébb évfolyamokon a szaktanéarok, osztalyfonokok végzik
a tajékoztatast. A tankonyvek listajat az érvényes jogszabalyok, rendelkezések szerint allitja
Ossze az iskola. Az iskola a nappali rendszerli oktatasban részt vevd minden olyan tanulo
részére, aki az érvényes jogszabalyokban eldirt feltételeknek megfelel, megszervezi az
ingyenes tankonyvellatast. A felmérés alapjan az iskola dsszesiti, hogy hany tanul6 jogosult a
tamogatasra.

Tankonyvtamogatas modja:
e ingyenes tankonyv biztositdsa az érvényes jogszabalyokhoz igazodva;
konyvtarbol éves hasznalatra tankonyv kolcsondzhetd a konyvtari készlet erejéig;
nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas biztositasa az alabbi elvek alapjan:

— szocialis és egyéb raszorultsag;

3. Hit- és vallasoktatas

A tanulok vallasi, vilagnézeti meggydz0dését, etnikai, nemzeti 6nazonossagat tiszteletben kell
tartani. A tanulonak joga van ezen meggy6zddésének kinyilvanitasara, de csak akkor, ha nem
sérti masok joggyakorlasat, illetve ha ez nem {itk6zik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a
jogat, nem korlatozza tarsai tanuldshoz val6 joganak gyakorlasat.

4. Egyéb intézményi szabalyok

A tanul6 tagja lehet iskolan kiviili tarsadalmi szervezetnek, de ez nem ad mentesitést az
iskolai foglalkozasokon vald részvételrol. Ezt a jogat a tanuld az iskolai munkarenddel
Osszhangban gyakorolhatja.

11
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5. Szocialis és normativ kedvezmények, tamogatasok, a kérelem-elbiralas
eljarasi rendje

A nappali tagozatos tanuld a szocidlis helyzetétdl fiiggden kedvezményben, tdmogatasban
részesiilhet. A kedvezményezettek korét torvény szabalyozza. A lehetdségekrol és az igénylés
modjardl az iskola évente (szoban vagy irdsban, az érvényben 1évd torvényi eldirasoknak
megfelelden) tdjékoztatja a tanulokat, kiskora tanuld esetén a sziildket. A tajékoztatds
megtartasaért az osztalyfonok felel. A tanuld, ha a csalad anyagi helyzete indokoltta teszi,
ingyenes vagy kedvezményes étkeztetésben, tanszerellatdsban részesiilhet. Indokolt esetben
lehetdség van a tandij, téritési dij fizetési kotelezettségének részletekben torténd befizetésére.

A kérelmeket, amelyhez csatolni kell a sziikséges dokumentumokat, az igazgatohoz irasban
kell benytjtani. Az igazgatd dontésérdl irasban tajékoztatja a diakot, kiskoru esetén a sziilot.

Segélyek igénylését a sziild irdsos kérelmére, az osztalyfonok javaslata alapjan az igazgatd
kezdeményezi, az elbirdlas a fenntarto feladata.

Az egy fOre jutd jovedelem fliggvényében az alabbi tAmogatasok kérhetdk:

e rendszeres gyermekvédelmi timogatas,

e rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas.

6. Gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellato személy és elérhetoségének
meghatarozasa

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellatd személy nevét, elérhetdségét, fogadoorajat az
osztalyfénok a tanul6 ellendrzdjébe beiratja a tanév elsd hetében.

7. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje

A nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény 45. §-a (5) bekezdés d) pontja szerint tanuld joga,
hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben, ellatasban részesiiljon; a térvényi eldirasoknak
megfeleld orvosi vizsgalatokon részt vegyen.

A vizsgalatokrol a tdjékoztatas az osztalyfonok feladata.

A rendszeres egészségligyi feliigyelet ellatasanak formai:

e iskolaorvosi vizsgalat évente;

e iskolaorvosi rendelés telephelyenként hetente egyszer, rendelési id6ben;

e védondi feliigyelet hetente egyszer,

o fogaszati szlirés;

e szemészeti sziires.

A rendelési 1d6pontokrol a tajékoztatas az orvosi rendeld ajtajan olvashat6. Tanév elején az
osztalyfonok az iskolaorvos rendelési idejét beiratja a tanuld ellenérzdjébe. A vizsgalatok
lebonyolitasa csak a torvényi eldirasoknak megfeleléen torténhet. Az élelmiszeripari
szakképzd évfolyamokon tanuldk orvosi alkalmassagi vizsgdit az iskola szervezi. A
képzésben vald részvétel feltétele az érvényes szakmai alkalmassagi vizsgélatrol szolo
igazolas.

Elsdsegélynyujtasra a kijeldlt hely: neveldi szoba.

12



NSZFH/vaszc-eotvos/000046 L

IV. Az egyes tanuldi kotelességek teljesitésének szabalyai

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 46. §-a foglalja Ossze a tanuloi
kotelességeket.

Az iskola minden tanuldjanak kételessége, hogy:

e tarsainak ¢és az iskola dolgozoinak kolcsonds tiszteletet adjon;

e Dbecsiilje tarsait, fegyelmezett magatartasaval jaruljon hozza az iskola jo hiréhez, az iskola
kornyékén és a tomegkozlekedési eszk6zokon ennek megfelelden viselkedjen;

e vegyen részt a kotelezd foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon;

e tegyen eleget — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének;

e a tanitdsi 6rdkhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket és az ellendrzéd konyvet
mindig hozza magaval, azt a tanar, szakoktatd kérésére adja at. A szerzett osztalyzatokat,
érdemjegyeket koteles az ellendrzé konyvbe beirni és tudomasulvétel céljabol sziildjével
alairatni;

e tartsa meg a tanulmanyi rendet, a gyakorlati oktatasi hely munkarendjét és az iskola
szabalyzatainak rendelkezéseit.

1. A foglalkozasokon valo részvétel

A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezd, valamint a véalasztott foglalkozdsokon és
szakmai gyakorlatokon. Kotelessége, hogy képességeinek megfelelden tanuljon.

2. A foglalkozasokrol valo tavolmaradas szabalyai

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasokrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztas
igazolasa sziil6i vagy orvosi igazolassal torténhet.

Igazolt hidnyzasnak mindsiil, ha a tanulé a hazirendben meghatirozott moédon engedélyt
kapott a tavolmaradasra, vagy ha a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozott
moddon igazolta.

2.1 Tavolmaradas kérésének rendje

Kivételes, indokolt esetben a sziild vagy a gondviseld elézetes kérésére az osztalyfénok vagy

az igazgato felmentést adhat az elméleti és a gyakorlati oktatas latogatasa alol:

e maximum 3 nap esetén (egyszer harom vagy haromszor 1 nap) az osztalyfénoktdl kérhetd
elore, irasban;

e harom napnal hosszabb idészakra az intézmény vezet6jétol kérhetd elére, irasban;

e sport-, kulturalis vagy egyéb kikérés esetén a kikérot a sziilonek is ala kell irnia.

2.1.1 Az elbirdlds szempontjai

e a mulasztasok szama
e atanulmanyi eldmenetel
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2.2 Az engedélyezés rendje

Az engedélyezés minden esetben irasban torténik, a biralati szempontok figyelembevételével.

2.3 Mulasztas igazolasanak modja

A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozdsokon és a
szakmai gyakorlaton. A betegség miatti tavollétet orvosi igazolassal lehet igazolni. A
mulasztast az ellendrzébe be kell jegyezni, azt a sziildnek ala kell irnia. Az iskola elvarja,
hogy a sziil6 (gondviseld) a mulasztas els6 napjan (telefonon vagy levélben) jelezze a tanulo
mulasztasanak okat, a tavollét varhato id6tartamat.

Hatdésagi idézés miatti tavollétet az osztalyfondknek elére be kell jelenteni. A hatdsagtol
hozott igazolast a sziilének lattamozni kell. Minden igazolast a hianyzast kovetd 3
munkanapon beliil at kell adni az osztalyfdnoknek. Amennyiben a tanulé a hidnyzasat nem a
hazirendben meghatarozott mdédon és a megadott hataridén beliil igazolja, hidnyzasa
igazolatlannak mindsiil.

Késésnek szamit, ha a didk becsengetés utan érkezik az orara. A késés tényét a szaktanar a
naploban percre pontosan regisztralja. Ha az igazolatlan késések egyiittes ideje eléri a 45
percet, akkor az igazolatlan 6ranak szamit.

Igazolt késésnek kell elfogadni, ha a tanul6 a tdmegkozlekedésben eléforduld olyan forgalmi
akadaly miatt késik, amikor a kozlekedés hosszabb idére megbénult. Mind az igazolatlan
mulasztas, mind az igazolatlan késés stlyos fegyelmi vétség. Mindkettd kovetkezménye
fegyelmi biintetés.

Az igazolatlan o6rak kovetkezményei:

o 14 6ra: osztalyfonoki figyelmeztetés;

e 5-8 6ra: osztalyfonoki intd;

e O-14 ¢6ra: igazgatodi figyelmeztetés;

e 15 ora folott: igazgatoi intd.

2.4 A mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

A kozépfokl nevelés-oktatas szakaszéban, ha a tanulonak egy tanitisi évben az elméleti
orakrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a 250 6rat, vagy egy
adott tantargybol meghaladja az éves o6raszdm 30%-4t, és nincs elegendd osztalyzata, a tanév
végén nem osztalyozhato, illetve a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozdvizsgat tehet.

Szakképz6 évfolyamon, ha a tanulonak egy tanitasi évben az elméleti 6rakrol valo igazolt €s
igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a tanitasi orak 20%-at, vagy egy adott
tantargybol a képzési szakaszokban a tanitdsi ordk 30%-at, nem osztalyozhato, illetve a
neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozdvizsgat tehet. Ha a szakmai gyakorlatrol valo igazolt
¢s igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja az éves gyakorlati 6raszam 20%-at,
tanulmanyait az évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha nincs igazolatlan mulasztasa, az
elért teljesitménye €s szorgalma alapjan a neveldtestiilet engedélyezheti a gyakorlat potlasat a
kovetkezd tanév megkezdéséig.

2.5 Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedés rendje

14



NSZFH/vaszc-eotvos/000046 L

Az igazolatlan o6rak kdvetkezményeinek dokumentalasa mellett:
e tankdteles tanulo esetén
— egy Ora igazolatlan mulasztds utdn az osztalyfonok értesiti a tanuld sziildjét
vagy gondviseldjét a mulasztasrol,
— tiz 6ra igazolatlan mulasztds utan az osztalyfonok értesiti a lakohely szerinti
onkormanyzat jegyzd6jét a mulasztasrol;
e nem tankoteles tanulo esetén
— 30 orat meghaladd igazolatlan mulasztds esetén megsziinik a tanuldénak a
tanuloi jogviszonya (lasd 11/2).

3. Taneszkozokeért, felszerelésekért valo felelosség szabalyai, a ,rabizas”
rendje

A tanév elsé tanorajan szaktantermenként a terem- és eszkdzhasznalat rendjérdl a szaktanar
tajékoztatast ad. A tanulok aldirasukkal igazoljak az oktatason valo részvételt. A tanuld
kotelessége, hogy megdrizze, illetleg az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az
oktatds soran hasznalt eszkozoket, ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit. Kolcsonzés
esetén a hatarid6 lejartakor az iskolanak vissza kell szolgéltatni minden, az iskola tulajdonat
képezo targyat, eszkozt, konyvet. Ennek elmulasztasa esetén az igazgatd egyedi mérlegelés
alapjan dont arrdl, hogy fegyelmi eljarast kezdeményez, vagy renddrségi feljelentést tesz.

4. Sajat kornyezetének és az altala hasznalt eszk6zok rendben tartasanak
szabalyai

A tanulo kotelessége, hogy az iskolai elfoglaltsigahoz igazodva a pedagdgus feliigyelete,

szlikség esetén iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott

eszkdzoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak elokészitésében, lezarasaban.

Ennek megfelelden kiilondsen fontos, hogy:

e az Ora alatt a tantermet rendeltetésszerlien hasznalja;

e jelezze, ha a berendezésben valamilyen sériilést tapasztal;

e az oOra végén a hasznalt eszk6zok allapotat a szertaros ellendrizze, és az eszkozt adja at a

tanarnak.

a tanorak kezdetén jelenteni kell a tdvollévok nevét az orat tartd tanarnak;

ha az orét tartd tandr becsengetés utan 5 perccel nincs a helyszinen, tavollétét jelenti a

titkarsadgon;

e a tandra végén a tablat letordlje, a termet kiszellfztesse, a terem tisztasagat, rendjét
megtartsa.

Az oltozofelelds feladata:

e a testnevelés oOrdk eldtt, illetve utan felelds az 6lt6z0 rendjéért, a dohanyzasi tilalom
betartasaért. (A dohanyzasi tilalom megszegése az 61t6zokben nem csak az egészségre
karos volta miatt veszélyes, hanem tlizrendészeti szempontok miatt is.)

5. Tanitasi orak, rendezvények el6készitésében és lezarasaban valé
kotelez6 részvétel szabalyai
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A pedagogiai programban szerepld programok az iskola minden tanuldja szdmara kotelezoek.
Az éves munkaterv tartalmazza, hogy az egyes rendezvények elokészitéséért, lezarasaért mely
osztalyok feleldsek. Tevékenységiiket az osztalyfondk irdnyitja. A nem kotelezd
rendezvények elokészitéséért, lebonyolitasaért, lezarasaért a rendezvényt szervezd osztaly és
osztalyfonoke felelds.

6. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

A nemzeti kdznevelésrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VI 28.) Korm.
rendelet I11. fejezet 13. és 14. pontja tartalmazza a tandijat és a téritési dij ellenében igénybe
vehetd szolgaltatasok dijait.

6.1 Téritési dij, tandij, hozzajarulas megallapitasa

A tandrai részvételért fizetendd téritési dij és tandij mértékét az éves koltségvetés alapjan a
torvényben, valamint az iskolai téritési dij és tandij szamitdsdnak szabalyzataban
meghatarozottak alapjan évenként allapitjuk meg.

A téritési dijat és tandijat egy Osszegben fizetik be az iskola szdmldjara a fizetésre
kotelezettek a tanév kezdetén, de legkésdbb oktober 1-jéig. Részletfizetés iranti kérelmet a
raszorulok az igazgatonak nyujthatnak be, aki egyéni elbirdlds alapjan dont a kérelem
jogossagarol.

A nemzeti kdznevelésrol sz0lo torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (V. 28.) Korm.
rendelet 36. § (4) bekezdése alapjan a fenntarté hatarozhatja meg azokat a szabalyokat,
amelyek alapjan a nevelési-oktatdsi intézmény vezetéje dont az e rendeletben
meghatarozottakon kiviili tovabbi téritésmentes ellatasrol, a téritési dij €s a tandij dsszegérol,
a tanulmanyi eredmények alapjan jar6 €s a szocidlis helyzet alapjan adhat6 kedvezményekrol
és a befizetés modjarol.

6.2. Befizetés és visszafizetés rendje, eljarasi szabalyai

A nemzeti kdznevelésrdl szO0lo torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (V. 28.) Korm.
rendelet II1. fejezet 13. és 14. pontja szerinti tandijat és a téritési dij ellenében igénybe vehetd
szolgaltatdsok dijait csekken vagy szamlatombi elismervény ellenében kell befizetni. A
befizetés iddpontja az iskola hirdetdtablajan kertil kihirdetésre.

Az onkoltséges szakkorok, tanfolyamok téritési dijait csekken kell befizetni.

Visszafizetés szabalya:

o A téritési dijat akkor igényelheti vissza a tanuld, ha a foglalkozdsokon vald részvétel
onhibajan kiviil hitsul meg — a foglalkozasoknak tobb mint felén nem tud részt venni. A
tandijat és téritési dijat akkor igényelheti vissza a tanuld, ha tanulo6i jogviszonya 6nhibajan
kiviil szlinik meg.

6.3. Tandijjal, téritési dijjal 6sszefiigg6 kedvezmények

A tanuld joga, hogy anyagi, illetve csaladi helyzetétél fliggden ingyenes, illetve
kedvezményes étkezésben részesiiljon. Ezen igényiiket a sziiloknek irasban kell benytjtaniuk
az igazgatonak. A kérelemhez csatolni kell a torvény Aaltal eldirt igazolasokat é&s
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nyilatkozatokat.
Ingyenes, kedvezményes étkezés igényelhetd irasos kérelemben, amelyet az osztalyfonok
javaslatara, az igazgatd kezdeményezésére az dnkormanyzat raszorultsag alapjan biztosithat.

7. A pedagogus jogai és kotelességei

E jogokat és kotelességeket a Knt. 62-63. §-ai tartalmazzak. A diakoknak a pedagdgusok
jogait tiszteletben kell tartaniuk.

Legfontosabb jogok:

e hogy személyét, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak, neveloi-
oktatoi tevékenységét értékeljék és elismerjék;

e hogy irdnyitsa és értékelje a tanulok munkajat, mindsitse teljesitményiiket;

e hogy a tananyagot, tanitasi modszereit, a tankonyveket, a taneszkozoket megvalassza.

A pedagdgus alapvet6 feladata a tanuldk tanitdsa, nevelése. Ezzel 6sszefliggésben kotelessége

kiilondsen:

e hogy segitse a tanulok képességeinek kibontakozésat, illetve felzarkoztatdsat;

e hogy elsajatittassa a kozosségi egyiittmiikodés magatartasi szabalyait;

e hogy a sziildket és a tanulokat rendszeresen és pontosan tdjékoztassa az Oket érintd
kérdésekrol;

e hogy a sziild és a tanulo kérdéseire, javaslataira érdemi vélaszt adjon.

V. A munkarenddel kapcsolatos szabalyok

1. Tanodrak, tanoran kiviili foglalkozasok napi, heti rendjének kialakitasi
szabalyai

A tanév munkarendjét az oktatdsi miniszter altal évente kiadott tanévnyitd utasitas
tartalmazza.

A tanév helyi rendjét a neveldtestiilet hatdrozza meg, és azt az iskola éves munkatervében
rogziti. Sziiléi értekezletet, fogadoorat, tanévnyitd €s -zard értekezletet, ballagast csak a
tanitasi idon kiviil lehet szervezni.

Minden tanuld koteles a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokon részt venni, azokon
pontosan megjelenni. Koteles betartani a tanulmanyi rendet, az iskola szabalyzatainak
(p¢ldaul hazirend) rendelkezéseit. Koteles felkésziilten, a megkovetelt felszereléssel
megjelenni az 6rdkon, részt venni az 6rai munkaban.

Tanorak alatt a tanulok kotelesek a tantermekben tartozkodni. Abban az esetben, ha a tanar
hidnyzik, és a helyettesités megoldhatatlan, vagy a tanuld felmentést kapott a tandrarol, a
folyoson, a galériaban vagy a konyvtarban tartdzkodhat. Az iskola egyéb helyiségeiben tilos
tartozkodni a diakoknak, a tanitasi orak alatt.

Testnevelési 6ran balesetveszély miatt barmilyen €kszer, kiegészitd hasznalata tilos. Tanora
alatt az 6ltdzében senki sem tartozkodhat. Az 61t6z6t az 6ra megkezdése eldtt be kell zarni, a
kulcsot a szaktandrnak at kell adni. Az eseti felmentést kérd diakok kotelesek a tornateremben
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tartozkodni. A gyodgytestnevelésre utalt, illetve mentesitést kapott tanulok az Osszekotd
folyoson tartézkodhatnak.

A ruhazattal kapcsolatos szabalyok

A testnevelés orara kotelezo felszerelést hozni. Iskolankban az egyezményes felszerelés kék
tornanadragbol, iskolai po6loébol, zoknibdl €s tornacipdbdl all. Sziikség esetén melegitd
viselhetd. A testnevelési tantervi kovetelmények teljesitésének eldfeltétele, hogy a tanulo
sportfelszerelésben jelenjen meg az 6rdkon. Amennyiben ennek a kotelezettségének nem tesz
eleget, teljesitménye nem értékelhetd.

A tanuld kotelessége az iskoldban és az iskolan kiviili rendezvényeken éapoltan, tisztan,
kulturaltan megjelenni. Az iinnepélyeken sotét (kék vagy fekete) szoknya, illetve alkalmi
nadrag és fehér bluz vagy ing a megfeleld viselet. Kivételt képezhet a szalagavato bal és a
ballagas. Ha a végzoés tanuldk ballagd ruhat kivannak csindltatni, ahhoz egyonteti dontés
szlikséges, amelyet az osztaly minden tanuldjanak sziildje vagy gondviseldje az ellenérzo
konyvben irasban jelez.

A tanulék munkarendje a szakképzo évfolyamokon

A tanulé minden modul végén a tantervi eldirdsok szerint minden tantargybol beszamol.
Amennyiben beszamoldja eredménytelen, vizsgajat megismételheti. Indokolt esetben az
igazgatd irdsbeli kérelem alapjan egy alkalommal engedélyezheti a javitovizsga wjboli
ismétlését. Az engedély megadasa elétt az igazgatd meghallgatja a szaktanarokat és a
munkak6zdsség-vezetot.

Amennyiben a kiils6 mérés eredménytelen, csupan egy javitasi lehetésége van a tanuldénak. A
vizsgak ismétlésekor minimum 1 hétnek kell eltelnie a két vizsga kozott.

1.1 A tanitasi napok rendje

Szorgalmi id6ben munkanapokon az iskola épiiletének nyitvatartasi ideje: 6 o6ra 30 perctdl 20
ora 30 percig terjedd id0szak. Az iskolat pihend- és munkasziineti napokon zarva kell tartani.
Ez alol kivétel a kiilon elrendelt nyitva tartas. A fenti idOponttol torténd eltérést az igazgatd
engedélyezheti.

Elméleti oktatast a 7.50 oratdl 16.00 oraig, szakképzd évfolyamokon 7.50 6ratol 16.00 oraig
terjedd idészakon beliil kell tartani. Ett6]l eltérd kezdésre kivételes esetekben keriil sor,
amelynek rogzitése évente az Orarendben torténik. Az esetenkénti 0. 6ra kezdési idépontja 7
ora 00 perc.

A tanitas, a gyakorlati foglalkozas ideje alatt a tanulok az iskolat, illetve a gyakorlati oktatas
helyszinét engedély nélkiil nem hagyhatjdk el. Indokolt esetben tavozasi engedélyt az
osztalyfondk, illetve a gyakorlatvezetd, tavolléte esetén az igazgat6 vagy a helyettes adhat.

A tanulo rosszulléte esetén értesiteni kell a sziildt. A tanuld sziiloi kisérettel tdvozhat az
iskolabol.

1.2 A tanéran Kkiviili tevékenységek rendje

Az iskola a tanorai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklddése, igénye szerint tanoran kiviili
foglalkozasokat szervez az iskola munkarendje alapjan.
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A tanoran kiviili foglalkozasok formai:
o felzarkoztato foglalkozasok
érettségire felkészitd foglalkozasok
szakmai versenyekre, palyazatokra valo felkészités
szakkor

tanfolyam

didkkor, didkonkorményzat
miivészeti csoport

iskolai sportkor

e tanulmanyi és sportversenyek

e kulturalis rendezvények

e cgych

Az iskola tanul6i bekapcsolddnak a versenykiirasokban foglaltak szerint a megyei, tarsiskolai
¢s orszagos tanulmanyi és szakmai versenyekbe. A hézi tanulmanyi versenyek gydztesei
képviselik az iskolat a magasabb szintli versenyeken. A didkonkorményzat javaslata és a
munkakozdsségek véleménye alapjan tanulmanyi, szakmai €s kulturalis jellegli haziversenyek
szervezhetdk. Az intézmény teriiletén és az altala szervezett rendezvényeken az iskola belso
rendjét biztositd szabalyokat, megdllapoddsokat a nyari vakacié idején ¢és a tanitasi
szlinetekben is meg kell tartani.

1.2.1 A foglalkozdsokra valo jelentkezés eljdrdsi rendje

A jelentkezés el6zetes felmérés alapjan, a tanuld vagy a sziil6 irdsbeli kérelmére torténik. A
foglalkozasok beinditasdhoz minimum 5 f6s 1étszam sziikséges.

1.3 A tandrak, tandran kiviili foglalkozasok koézotti sziinetek rendje

A tanuld joga, hogy az o6rdk kozotti sziineteket pihenéssel toltse, ezért a tanorat pontosan
becsongetéskor kell elkezdeni, és kicsongetéskor kell befejezni. Az o6rakozi, foglalkozasok
kozti sziinetek rendje az iskolai fegyelem, a tanuloi onfegyelem fokmérdje. Az orakozi
sziinetek cé€lja a pihenés, a felfrissiilés, ezért az orak, tanoran kiviili foglalkozasok végén a
tantermet el kell hagyni. A tantermet a sziinet idejére be kell zarni az orat tartd tanarnak vagy
az 6 megbizasa alapjan a hetesnek. A tantermeket a sziinetekben szelldztetni sziikséges. A
szlinetekben széaraz idében a didkok hasznélhatjak az iskola udvarat is.

A tanuldcsoport érvényes Orarendje szerinti elsé ora eldtt 10 perccel a csoport minden tagja
jelenjen meg az iskoldban.

Becsongetéskor az osztalyok, tanuldcsoportok a tantermek el6tt rendezetten varjak a tanart, a
tanoran kiviili foglalkozasok vezetdjét, aki id6ben beengedi az osztalyt, tanuldcsoportot a
tanterembe.
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1.4. Orakézi sziinetek rendje, csengetési rend a nappali tagozatos képzésben

Orak . Sziinetek
szama Idétartama idétartama

1. 7.50-8.35 10 perc

2. 8.45-9.30 10 perc

3. 9.40-10.25 10 perc

4. 10.35-11.20 10 perc

S. 11.30-12.15 10 perc

6. 12.25-13.10 5 perc

7. 13.15-14.00 5 perc

8. 14.05-14.50 5 perc

9. 14.55-15.40 -

e tlizriado: rovid szaggatott csengetés folyamatosan, aramkimaradas esetén kézi csengdvel
e az iskoldba kerékparral érkezdk, kerékparjukat kotelesek az iskolaépiilet el6tt kialakitott
kerékpartaroloban elhelyezni

1.5 Nyitva tartas alatti folyamatos feliigyelet, iligyelet biztositasanak szabalyai

Az iskola — tanitasi napokon —iigyeletet biztosit az 1. 6ratol 6. oéraig, a nappali tagozatos
oktatds iddtartama alatt. Az ezen idon tuli foglalkozasok rendjéért a foglalkozast vezetd
pedagogus felel. Felndttoktatas idején az igazgato feleldsségét a kijeldlt pedagdgus veszi at.

A tanitas el6tt és az orakozi sziinetekben tanari ligyelet miikodik. Az tligyeletes tanar feladata
a hazirend szabalyainak betartatdsa. A tanari ligyeleti beosztast évenként a munkakozosségek
javaslata alapjan az igazgato késziti el.

2. A tanév rendjének, a tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak
altalanos szempontjai, elvei

A felhasznalhaté napok szamat a tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri rendelet szabja meg. Egy
tanitds nélkiili munkanap felhasznalasardl a didkonkormanyzat dont. A tanitas nélkiili
munkanapok felhasznalasardl a nevel6testiilet dont.

3. Az intézményi rendezvények, iinnepek rendje, normativ szabalyai

A tanulo kotelessége, hogy eldsegitse az iskola feladatainak teljesitését, 6rizze hagyomanyait,
vegyen részt az iskolai kotelezd tandran kiviili programokon, az iskolai munkatervben
megjelolt tinnepélyeken, rendezvényeken.
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Az intézmény épiiletét cimtablaval kell elldtni. Az épililetet a torvényi eldirasoknak
megfeleléen fel kell lobogozni. Az intézmény hagyomanyainak &apolasa, jo hirnevének
megOrzése, az iskolak6zosség minden tagjanak joga ¢és kotelessége. A hagyomanyok
apolasaval kapcsolatos teenddket, idopontokat, feleldsoket a neveldtestiilet jeldli ki, jelzi a
munkatervben, illetve az {itemtervben.

A tanulok életével 0sszefiiggd hagyomanyok:
e golyaavatd

e szalagavatd

e marcius 15-1 megemlékezés
e oktober 23-i megemlékezés
e kardcsonyi linnepély

e junius 4-1 megemlékezés

e iskolai névado nap

Az egyéb megemlékezések iinnepélyek rendjét az éves litemterv tartalmazza.

A rendezvények, ilinnepélyek, megemlékezések szervezése a pedagoégusok munkakori
kotelessége.

Az iskolai szintli rendezvényeket, linnepélyeket a szabadidé-szervezd szervezi. Az osztalyok
iinnepélyeinek, rendezvényeinek szervezéséhez, lebonyolitasdhoz a pedagdgus segitséget
kérhet a szabadidé-szervezétdl és a DOK-ot segitd tanartol. A technikai eszkozok
mikodtetésérdl valo gondoskodas az iskola rendszergazdajanak a feladata, sziikség esetén
munkdjahoz segitséget ad az iskolai karbantarto.

Az iskolai rendezvényeken ¢és iinnepélyeken az iskola foallasu pedagogusai ¢és az
oktatomunkat kozvetlentil segitd dolgozoi kotelezden, munkakori feladatként vesznek részt.

4. A tanuldk altal bevitt dolgok ruhatarban, 61t6z6ben valé elhelyezésének
szabalyai

Az iskolaba érkez6 tanulok felséruhazatukat az aulaban, az osztalytermekben helyezhetik el.
Az értékek biztonsdgos elhelyezésére a gyakorlati orakon és a testnevelésorakon fokozott
figyelmet sziikséges forditani! A tanul6 ruhdzatan kiviil minden értékét a taskajaban helyezze
el. Az 6lt6z6 nyitdsa-zardsa az 0ltozofelelds feladata. A szabalyoktol eltérd elhelyezés esetén
az értekekért az iskola nem vallal feleldsséget.

4.1 Tanuldéi jogviszonyb6l szarmazé jogok és Kkotelezettségek gyakorlasahoz,
teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitele megtiltdsanak, Kkorlatozasanak vagy
feltételhez kotésének szabalyai

A tandra idején a tanuld koteles az oOrai munkdhoz nem tartozd targyait, eszkdzeit
(mobiltelefon, MP3 lejatszo) kikapcsolva a taskdjaban tartani. Amennyiben a tanuld megszegi
ezt a szabalyt, és a szaktanar figyelmeztetése ellenére sem teszi el az 6rdhoz nem sziikséges
holmit, a szaktanadr a tanora végéig a targyat elveheti. Az 6rak befejezése utan a tanuld a
tulajdonat aznap visszakapja.

Mobiltelefon a foglalkozdsokon segédeszkozként sem haszndlhato! A tanitashoz nem
sziikséges eszkozok haszndlata esetén fegyelmezd intézkedés hozhatd. Eltlinésiik,
megrongalddasuk esetén az iskola semmiféle feleldsséget nem vallal.
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Tilos az iskoldba nagy értékli ékszert vagy pénzt behozni. Ezek eltlinéséért az iskola nem
vallalhat feleldsséget. Amennyiben a tanul6 masképpen nem tudja problémajat megoldani, és
pénzt hoz az iskolaba, azt lezart boritékban, aldirdsaval ellatva, a titkarsagon a tanitas végéig
leadhatja megOrzésre.

Tilos az iskolaba behozni minden olyan eszkozt, amely nem a tandrai munkahoz sziikséges, és
balesetveszélyes (példaul szird- vagy vagoeszkozok, gazspray, fegyver vagy annak latszo
targy, petarda vagy egyéb erdszakra alkalmas eszkoz).

Az iskolaban tilos megbotrankozast keltd vagy gytloletre uszitd szimbolumot viselni. Tilos
masok fenyegetése, terrorizdlasa. E szabdly megszegdivel szemben fegyelmi eljarast
kezdeményez az iskola.

Tilos az iskolaban és az iskolan kiviil rendezett programokon szeszes italt, energia italt,
kabitoszert fogyasztani. A nappali tagozatos tanuloknak tilos az iskoldban ¢és az iskola
bejaratatdl szamitott 5 méteres korzetében, valamint az iskola épiiletén kiviil szervezett
rendezvényeken dohanyozni!

5. Az iskola altal szervezett, a pedagodgiai program végrehajtasahoz
kapcsolddo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

A helyi pedagodgiai programban meghatarozott rendezvényeken a tanuld kdteles megjelenni és
az iskolai hazirendben megfogalmazott elvardsoknak megfelelden viselkedni. A tanulo
onrendelkezési joga szerint a helyi pedagodgiai programban elére meg nem hatarozott
foglalkozasokon valo részvételrdl donthet. Kiskoru esetén a sziild kdzremitkddhet a dontés
meghozataldban. A programrol torténd tdjékoztatdas mindenkor a foglalkozast szervezd
(pedagogus) feladata.

6. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

6.1 Az intézmény teriiletének, épiiletének, helyiségeinek, berendezéseinek hasznalati
lehetdségei, szabalyai tandran, tandran Kiviili foglalkozasokon

Az iskola valamennyi tanuldjanak joga az iskola oktatési és nevelési célra kialakitott dsszes
helyiségének és 1étesitményének rendeltetésszerli €s ingyenes haszndlata az orarend szerinti
tanitasi idoben, a tanitas nélkiili foglalkozasokon indokolt esetben tanari feliigyelettel.

Az oktatés céljara szolgalo helyiségek:

e tantermek, el6adok, konyvtar, szaktantermek, klubhelyiség

Kapcsolddo helyiségek:

e {lt6z0Ok, szertarak,

Az egyes szaktantermekre, 1étesitményekre vonatkoz6 hasznélati rendet valamennyi hasznalé
koteles betartani. A szamitogéptermeknek, a médiateremnek, a nyelvi laboratoriumnak, a
tornateremnek és a konyvtarnak kiilon rendje van. Ezt az adott helyen ki kell fliggeszteni! A
szaktanarok feladata, hogy a helyi rendet a tanulokkal az elsd tanitasi 6ran megismertessék.
Az iskola kijeldlt szamitogépes terme a tanitdsi idon kiviil is a tanulok rendelkezésére all az
alabbi célokra:

e internet,

o levelezés,

e hazi feladat elkészitése,
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o felkésziilés a tanitasi ordkra.
Egyéni célokra a gépterem csak a megadott idopontokban, felnétt feliigyelete mellett vehetd
igénybe. Az id6pontok a terem ajtajan olvashatok.

A termeket az 6rakozi sziinetekben €s a tanitasi orak utan zarni kell.

Az iskolai konyvtar tagja lehet az iskola valamennyi didkja, pedagogus és nem pedagogus
dolgozodja. Az iskolai konyvtarat a konyvtaros-tanar vezeti.

A konyvtar szolgaltatasai:

e helyben olvasés, kutatdbmunka lehetdségének biztositasa;

e tajékoztatasi, bibliografiai és adatszolgaltatas;

e konyvtarhasznalati 6rék tartasa;

e konyvtarhasznélatra épiild szakorak tartasa;

e konyvtari egységek kolcsonzése.

A konyvtar nyitvatartdsi és kolcsonzési rendjét évente hatdrozza meg az iskola. Az
idépontokat a konyvtar ajtajara ki kell fliggeszteni, €s az éves munkatervnek tartalmaznia kell.

6.2 A létesitményhasznalat korlatai

Nem keriilhet sor a helyiségek bérbeaddsara abban az esetben, ha az ellentétes a tanulok
érdekeivel.

Még felndtt feliigyelete mellett sem hasznalhatjdk a didkok az alabbi helyiségeket:

irodak,

vegyszertar ¢€s - szekrény,

szerverszoba,

karbantartomiihely,

technikai dolgozok helyiségei,

irattar

6.3 A létesitményhasznalat bevételeirél valé rendelkezés

Az iskola tantermeit, csak tanitdsi idon kiviil adja bérbe az iskola. A bérbeadasrol
megallapodast készit.

6.4 A diakénkormanyzat jogositvanyainak meghatarozasa a hasznalattal kapcsolatban

Az iskola téritésmentesen biztosit helyiséget a didkonkormanyzat miikddéséhez,
rendezvényeihez.

Az iskolai 1étesitmények hasznalataval kapcsolatosan az iskolai didkonkormanyzat javaslatait
az iskolavezetés a dontések meghozatala elott kikéri.

6.5 Idegen személyek tartézkodasa az iskolaban

Vagyonvédelmi okok miatt az iskola teriiletén idegen személy csak engedéllyel tartozkodhat.
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VI. Az iskolai diakkoézosségek és a diakonkormanyzat jogainak
gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

1. Tanulodi érdekképviselet, érdekvédelem, érdekegyeztetés iskolai
rendszere, a tanulok nagyobb csoportjanak meghatarozasa

A tanuld joga, hogy vitds ligyekben, problémas esetekben segitséget kérjen az iskolai
panaszkezelési szabalyzatnak megfelelden. A didkonkormanyzat tandcskozasi joggal vehet
részt az iskolavezetés €s a tantestiilet megbeszélésein a didkokat érintd ligyek targyaldsanal. A
diakonkormanyzatnak javaslattevo joga van a tanulok nagyobb kozdsségére kiterjedd, iskolai
¢lettel kapcsolatos minden kérdésben. Az iskoldban a tanulék nagyobb kozosségének 20 6
mindsiil.

2. A diakkorok, diakonkormanyzat iskolai tamogatasa

A tanuldk kozosségei dontési jogkort gyakorolnak a sajat kozosségi életiik tervezésében,
szervezésében, ellendrzésében és értékelésében. Az osztalykozosségek, az érdekképviselet
biztositasara osztalyonként képviselt delegalnak a DOK-be.

A didkonkorményzat dont tisztségviseldinek megvalasztisaban, visszahivdsdban. Minden
tanul6 valaszthat, illetve megvalaszthaté a didkonkormanyzat tisztségviseldjének.

A dontési jogkor gyakorlasa soran az ifjusdgi ko6zosség hallgassa meg a nevelOtestiilet
véleményét.

2.1 A didkonkormanyzat véleménynyilvanitasi joga

Az iskolai didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat:

a tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitésében, elfogadasaban;

a tanév munkarendjének meghatarozott, a tanuldkat érintd programjainak tekintetében;
palyazatok, versenyek meghirdetésében, szervezésében;

fakultacios iranyok, programok megvalasztasaban;

a tanulok fegyelmi tigyében;

a tandran kiviili foglalkozéasok szervezésében, formainak meghatarozasaban;

az iskolai linnepélyek szervezésében és az iskolai hagyomanyépitésben.

2.2 A diakonkormanyzat dontési joga

A didkdnkorményzat dont

e sajat mikodeésérol és szerveinek hataskorérdl;

e adiakonkormanyzat rendelkezésére allo pénzeszko6zok felhasznalasarol;

e atanitas nélkiili programok megvalositasardl (a nevelOtestiilet véleményének
meghallgatasaval). Egy tanitas nélkiili munkanap programjanak meghatarozasa a
neveldtestiilet véleményének kikérése mellett a didkdnkormanyzat jogkore;

e az iskola tajékoztatasi rendszerének l1étrehozasarol, mikodtetésérdl

e a didkonkorményzat szervezeti ¢s miikodési szabalyzatanak elfogadésarol.
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2.3 A diakonkormanyzat egyetértési joga

A didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorolhat:

e atanulok kitlintetésében, jutalmazéasaban;

e az iskolai SZMSZ elfogadasakor, modositasakor a jogszabalyokban meghatirozott
igyekben;

e az lnnepélyek, megemlékezések rendjében, a hagyomanyok apoldsaval kapcsolatos
feladatokban;

e a didkképviselok, valamint az iskolai vezetdk kozotti kapcsolattartds formdiban és
rendjében,;

e a mindennapi testedzés formainak kialakitasaban és az iskolai sportkdr, valamint az iskola
vezetése kozotti kapesolattartas formainak és rendjének meghatarozasaban;

e aszocialis 0sztondij, szocialis tamogatas megallapitasanak és elosztasanak elvében;

e atanulok szervezett véleménynyilvanitasa, a tanulok rendszeres tajékoztatasa rendjének €s
formainak kialakitasaban;

e atanulok jutalmazésa elveinek, formainak meghatarozasaban;

o afegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasa elveinek kialakitasdban;

e a didkonkormanyzatok részére biztositott helyiségek kijeldlésében, hasznalati rendjének
megallapitasdban, haszndlati jogdnak megvonasaban;

e anecvelési-oktatdsi intézmény miikodésével dsszefiiggd nem szabalyozott kérdésekben;

e a hazirend elfogadéasaban.

2.4. Jogorvoslati jog gyakorlasa

A tanuld jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast
kezdeményezhet. A kérelmében le kell irnia a panasz lényegét, tényekkel, adatokkal
alatdmasztva. A panasz érdemi elbirdldsa érdekében az igazgatd a benyujtastdl szamitott 30
napon beliil kételes intézkedni, és arrdl a tanulot értesiteni.

A diakkozgytilés eldkészitése (kérdések, javaslatok 0sszegylijtése irdsban, ezek eljuttatasa az
érdemi valaszra jogosultakhoz a kozgytilés idOpontja eldtt legalabb 5 nappal), megszervezése,
lebonyolitasa a DOK feladata.

A didkkozgytllés napirendje:

e a didkonkormanyzat és az iskola képviseldje tdjékoztatast ad az el6z6 kozgyiilés ota eltelt
iddszak munkajarol, a tanuldi jogok érvényesiilésérol, a hazirend végrehajtasanak
tapasztalatairdl,

e azeldzd kozgylilés ota eltelt idoszakban felmeriild kérdések, javaslatok megvitatasa;

3. Diakkorok létrehozasanak szabalyai

Az iskola tanuloi kozos tevékenységilik megszervezeésére diakkordket hozhatnak 1étre. Minden
tanulonak alanyi joga, hogy kezdeményezze didkkordk létrehozasat, és részt vegyen azok
munkajéban.

A didkkor megalakuldsanak feltételei:

e minimum 10 f6s Iétszam;

e tevékenységi korének meghatarozasa (kizard ok: politikai part vagy parthoz kapcsolodo
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ifjusagi szervezet);
e segitd pedagdgus megnevezése;
e az Osszejovetelek helyének, id6pontjanak meghatarozasa.

4. Iskolai, diakmédia szerepe

A didkonkormanyzat tajékoztatasi rendszert hozhat 1étre:

o iskolatujsag (felelés vezetdjének, szerkesztébizottsdganak, megjelenés gyakorisdganak
meghatarozasaval);

e internetes honlap.

A didkok informacids tevékenységét az iskola vezetdje altal megbizott pedagdgus vagy felnott
dolgozo segiti.

5. Tanulok jutalmazasanak formai, rendje

Azt a tanul6t, aki példamutatdé magatartast tanusit, vagy képességeihez mérten folyamatosan
jo tanulmanyi eredményt ér el, az osztalya, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat
végez, iskolai vagy iskolan kiviili vetélkeddkon, versenyeken vesz részt, azokon jol szerepel,
vagy barmely mddon hozzajarul az iskola hirnevének megérzéséhez, noveléséhez, az iskola
jutalomban részesiti.

A jutalmazaés torténhet irdsban és szoban.

5.1 Az iskolai jutalmazas formai:

Szoban vagy irasban:
e szaktanari dicséret,

e osztalyfonoki dicséret,
e igazgatdi dicséret,

e necvelotestiileti dicséret,
e oklevél.

Targyi jutalom:

e jutalomkonyv,
e kulturalis rendezvényre belépd,
e vasarlasi utalvany,

6. Tanulékra vonatkozo6 fegyelmezo6 intézkedések formai, rendje

Azt a tanul6t, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, a hazirend eldirésait
megszegi, igazolatlanul mulaszt, vagy viselkedésével art az iskola jo hirnevének, fegyelmezd
vagy fegyelmi intézkedésben kell részesiteni.

Ha a tanuld kotelességét vétkesen stlyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljarast kell
inditani. (Ktn. 58. §)
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Stulyos ¢és kiemelkedden veszélyes jogellenességnek mindsiilo tevékenységek:

e agresszio;

e hivatalos irat eltulajdonitasa, okirat hamisitas

o kabitdszer haszndlata, terjesztése;

o gyogyszerrel, mérgezd anyaggal, masok testi €pségét veszélyeztetd eszkodzzel valod
visszaélés;

e alkoholfogyasztas;

e adohanyzasi tilalom megszegése.

Sulyos, jogellenes tevékenység esetén el lehet tekinteni a fegyelmi fokozatok betartasatol.

Az iskolai fegyelmezési intézkedések:

e szaktanari figyelmeztetés irasban,

e osztalyfonoki figyelmeztetés irasban,
osztalyfoénoki intés irasban,
igazgatoi figyelmeztetés irasban,
igazgatoi intés irdsban.
nevelOtestiileti intés

A kiszabhat6 fegyelmi fokozatok:

megrovas,

szigorl megrovas,

kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvonasa,

eltiltas a tanév folytatasatol az adott iskolaban (kivéve tankdteles tanulo),

athelyezés masik tanuldcsoportba iskolan beliil,

athelyezés masik iskolaba,

kizaras az iskolabol (kivéve tankoteles tanulé — az O esetében masik iskolarol kell
gondoskodni).

Aki a dohanyzasi torvény eldirdsait megszegi, arra a torvény szerinti rendelkezések is
vonatkoznak. Igy az esetleges a dohanyzast vizsgald, véletlenszer(i hatosagi ellendrzés altal
kirdtt pénzbiintetést az iskola, kiskoru tanuld esetén a sziilére, nagykort tanul6d esetében a
tanulora haritja.

7. Tanuldkra vonatkozo fegyelmi eljaras és anyagi kartéritési felel6sség
szabalyai

A gondatlansagbodl okozott karért a tanuld fegyelmileg és anyagilag is (a kar értékének 100%-
aig) feleldsségre vonhatd. A szandékos karokozast a kar okozoja koteles megtériteni. Kiskora
tanuld esetén annak torvényes képviseldje, a nagykoru tanuld pedig személyesen felel az
altala szandékosan okozott karokért, és viseli azok anyagi kovetkezményeit.

Ha felszo6litas utan sem torténik meg a kartérités, az iskola pert indithat a karokozd, illetve
annak gondviseldje ellen. Ha a kart tobben okoztak, a feleldsség is kozos.

Amennyiben az olvaso a konyvtari egységet elvesziti vagy megrongalja, az adott kiadasu mi
egy masik, kifogastalan példanyat kell a konyvtarnak visszaszolgéltatnia. Amennyiben erre
nincs mod, akkor az olvas6 a mindenkori beszerzési koltséget koteles megtériteni az
iskolanak. Ez az eredeti ar tobbszorose is lehet!

Az olvasé a tanuldi vagy kozalkalmazotti jogviszonydnak megsziinése eldtt koteles a
konyvtari tartozasat rendezni.
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A tartdés haszndlatra késziilt tankonyvet tankonyvkolcsonzés utjan kell a normativ
kedvezményre jogosult birtokaba adni. Ha az iskola a tankonyvet tankonyvkolcsonzés utjan
adja a normativ kedvezményre jogosult tanuld birtokdba, a hasznélat jogat a tanuloi
jogviszony fennallasa alatt addig az idOpontig kell a tanuld részére biztositani, ameddig az
adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott tantargybol
vizsgat lehet vagy kell tenni.

A tartos tankonyvet igényld tanuld koteles azt a kolcsonzési id6 lejartakor méasok szamdara
kikolcsondzhetd allapotban visszaadni a konyvtarba.

A tanul¢, illetve a kiskort tanul6 sziiléje koteles a tankonyv elvesztésébol, megrongalasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerti hasznalatbol
szarmazo értékcsokkenést.

A tankdnyv elvesztése esetén a tanulo, illetve sziildje koteles a tankonyv beszerzési arat
megtériteni. A tanulonak felrohatd ok miatt megrongéalddott tankdnyvet a tanuld/sziil6 koteles
masik tankdnyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankonyv értékét megfizetni.

A dohanyzasbol adodo szandékos rongalasok is kartéritési kotelezettséggel jarnak.

VILI. Iskolai védo6-0vo eloirasok

1. A létesitményhasznalattal kapcsolatos, tanuléra vonatkozo védo-6vo
eléirasok, szabalyok

A tanul6 joga, hogy az iskola biztositsa testi épségének megdvasat és erkolesi védelmét az
iskolaba valo belépéstdl az iskola jogszerii elhagyasaig, valamint az iskola épiiletén kiviili
kotelez6 foglalkozasok ideje alatt.

Minden tanuld kotelessége, hogy Ovja sajat testi €pségét, egészségét, tartsa be a
balesetvédelmi ¢s tlizvédelmi szabdlyokat, sajatitsa el az egészségét, biztonsagit védo
ismereteket. Ha veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel, azt koteles
azonnal jelenteni a feliigyeletét ellatdo pedagogusnak, vagy mas jelenlévo felndtt dolgozonak.
Sériilés, rosszullét esetén, ha a szaktanar sziikségesnek latja, értesiteni kell a sziil6t, vagy
kozvetleniil orvosi segitséget kell kérni.

Az iskola minden tagjanak a balesetet, tlizesetet jelentenie kell, és az ezekre vonatkozo
szabalyok szerint kell eljarnia.

Rendkiviili esemény esetén intézkedést az iskolaban az igazgatd hozhat. Az igazgato
akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén, az SZMSZ-ben szabélyozott helyettesitési rend
szerint kell eljarni és az intézkedést meghozni.

Tliz- és bombariad6d esetén az épiilet kiliritése a tlizriado-terv szerint torténik. Az épiilet
kitiritésének iddtartamardl, a tanulok elhelyezésérdl az igazgatdé vagy az intézkedéssel
megbizott személy azonnal dont.

A rendkiviili esemény miatt kiesé orak potlasardl az iskolavezetés intézkedik. Az elmaradt
orakat potolni kell! Ha mod van ra, a veszély elharitdsa utan kozvetleniil folytatodik a tanitas

azzal az oraval, ahol a rendkiviili helyzet miatt befejez6dott. Ha a veszély elharitasa utan

28



NSZFH/vaszc-eotvos/000046 L

kozvetleniil nincs mar lehetdség a potlasra, akkor az elmaradt 6rakat szombati napon, illetve a
tanitasi sziinet 1. napjan kell potolni.

Az iskoléban rendkiviili eseménynek szamit:
o tliz, tlizvész,

e terrortamadas,

e bombariado,

e természeti katasztrofa,

e robbanas,

e ¢piilet falainak repedése,

tetd jelentds sériilése,

jelentds aramkimaradas,

télen a flitési rendszer teljes ledllasa,
rendkiviili id6jarasi viszonyok,

fertdzés, mérgezés, jarvany,

az iskola kdrnyezetében 1évo ipari katasztrofa,
jelentds 1égszennyezddés,

kozlekedés teljes ledllasa,

sulyos munkahelyi baleset.

2. Baleset-megelzési eldirasok, a baleset esetén teendo intézkedések

A tanév els6 napjan osztalyfonoki oOrdk keretében balesetvédelmi, tlizvédelmi ¢és
munkavédelmi oktatdsban részesiil minden tanul6.

A szakmai gyakorlati oktatisban részesiild ¢és a gyakorlaton részt vevd tanuldkat kiilon
munkavédelmi ¢és tlizvédelmi oktatdsban kell részesiteni. Errél a szakoktatonak kell
gondoskodnia.

A gyakorlati foglalkozasokon — balesetvédelmi szempontok miatt — tilos barmiféle ékszer €s
miikdrom viselése. A gyakorlati és a fakultacios oktatasi helyeken a gyakorloteriilet koteles
biztositani a balesetmentes munkavégzés koriilményeit, a sziikséges balesetvédelmi oktatast,
az itt torténd balesetekre az iskolai eljaras szabalyai érvényesek.

A szaktantermekben €és a tornateremben az elsd tanitdsi oran kell a balesetvédelmi €s
munkavédelmi oktatast megtartani.

A tanulokisérleti 6rak megtartasa eldtt ugyancsak sziikséges munkavédelmi oktatast tartani.
Eljaréasi rendje megegyezik a balesetvédelmi oktatas soran teenddkkel. Testnevelési Oran a
didk (a balesetvédelem érdekében) csak abban az esetben vehet részt a foglalkozéson, ha
elvégezte a bemelegitési gyakorlatokat.

A tanév folyaman torténd osztaly- vagy tanulmanyi kirandulds alkalméval kiilon oktatast kell
biztositani a tanuloknak az utazassal és egyéb baleseti forrasokkal kapcsolatban.

Az oktatas tényét a haladdsi naploba be kell jegyezni az osztalyfonoknek, a bejegyzést
alairasaval el kell latni.

A tanuloi balesetveszély észlelésekor, annak elharitdsa érdekében, mindenki koteles az
azonnali intézkedéseket megtenni. Ha erre nincs azonnal sziikség, akkor a veszélyforrasra fel
kell hivni a figyelmet. Ha a tanul6t baleset éri, a vele foglalkozd tanar kotelessége az
elsdsegélynyujtas, az intézkedés €s a baleseti jegyzokonyv felvételérdl vald gondoskodas.

Amennyiben a balesetet az iskola nem pedagdgus-munkakorben dolgozéd alkalmazottja
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észleli, az elsésegélynyujtast és az intézkedést neki is azonnal meg kell tennie.

A tanul6- ¢és gyermekbalesetek jelentésének modjat a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet 169. §-a hatdrozza meg. A Rendelet 169. § (1) és (2) bekezdései alapjan a nevelési-
oktatasi intézményben bekovetkezett tanulo- és gyermekbaleseteket nyilvan kell tartani.

A jelentés megtétele a tagintézményvezeto-helyettes vagy a tagintézmény-vezet6 feladata. Az
ellendrzést intézményvezetd végzi.

A tanul6i balesettel kapcsolatos eljarast kell alkalmazni akkor is, ha a tanuldt az iskoldba jovet
vagy az iskolai oktatas befejeztével hazafelé éri baleset.

A fokozott balesetveszély miatt tilos az ablakparkanyon és a korlatokon iilni.

Csak pedagogus feliigyelete mellett hasznalhatd gépek, eszkdzok:
e villamos héztartasi gépek;

e villamos arammal miikod6 oktatasi segédeszkozok;

e Szamitogeépek;

e multimédia-terem oktatasi eszkozei.

A kronikusan beteg, valamint testi és érzékszervi fogyatékos tanulok esetében ki kell kérni az
iskolaorvos véleményét, és szlikség esetén korlatozast kell eszkdzolni.

Valamennyi esetben a balesetvédelmi oktatds megtartasdért az osztalyfonok, illetve a
szaktanarok felelnek. Az oktatds tényét minden esetben a haladasi naploba be kell jegyezni,
azt az igazgatohelyettesek folyamatosan ellendrzik.

A tanulok az oktatdson valo részvételiiket vagy a jelenléti iven alairasukkal igazoljak, vagy az
osztalynapld hianyzési rovata igazolja a jelenlétet. Amennyiben a tanulé az oktatdson nem
vett részt, azt potolni kell a szaktanirnak (osztalyfénoknek), a potlas tényét dokumentélni
kell.

VIII. Zaro rendelkezések

1. A hazirend elkészitésének rendje, hatalybalépése

A hazirend tervezetét a pedagdgusok, a didkok és a sziilék javaslatainak figyelembevételével
az iskolavezetés késziti el.

A hézirend tervezetét megvitatja:

e anevelOtestiilet,

e az iskolai tanulokozosségek, illetve azok képviseldi,

o asziiléi kozosségek képviseldi.

A didkonkormanyzat és a sziil6i szervezet egyetértésével a nevelbtestiilet fogadja el a
végleges valtozatot, amelyet az intézmény vezetdje jovahagyasra benyujt a fenntartohoz.

Jelen hazirend a fenntarté 6nkormdényzat altal torténd elfogadast kovetd napon 1€p hatélyba,
ezzel egyidejlileg a korabbi hazirend szabdlyai hatalyon kiviil keriilnek.

Az iskola igazgatdja a hatalybalépéskor koteles a jelen hazirendet kihirdetni és nyilvadnossagra
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hozni, gondoskodni koteles az iskola honlapjan torténd megjelentetésérél, valamint a
beiratkozott tanulok részére torténd atadasarol.

2. A hazirend feliilvizsgalati rendje, modositasa

Az érvényben 1év6 hazirendet kotelezo feliilvizsgélni, modositani, ha
e jogszabalyi valtozasok kovetkeznek be;

e az iskolavezetés, a neveldtestiilet, a diakonkormanyzat és a sziiléi kdzosség egyiittesen
igényt tart erre;

Az érvényben 1év6 hazirend modositasat minden tanév janius 30-ig javasolhatja:
e aziskolavezetés,

e anevelltestiilet,

e adidkonkorményzat,

e asziiloi szervezet.

A feliilvizsgalat elinditdsa irasban torténik.
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Melléklet

Tanulo6i panasz-kezelési eljaras

Az intézményben panasszal, jogorvoslati kérelemmel élhet az az iskolaval jogviszonyban allo
tanuld, akit olyan jogsérelem ért, amely az iskolai oktatdsi-nevelési tevékenységével
kapcsolatos.

A panaszos problémajat képviselheti:

e személyesen,

o képviseldje altal,

e kollektiv érdekvédelmi szervezeten keresztiil.

Az érdekérvényesités lehetséges szintjei

A kozosségek szintjén:

e osztaly

e ¢vfolyam

e DOK

o didkkozgytilés

A tantestiilet szintjén:

e osztalyfonok

szaktanar
munkak6zdsség-vezetd
igazgatohelyettes
igazgat6

A fenntartd szintjén:

e fenntartd

e jogszabalyban meghatarozott egyéb jogorvoslati forumok (oktatasi jogok miniszteri
biztosa)

A panasztétel lehetséges modjai:

e szoban

e irdsban

Eredménytelen szobeli eljards esetén a panaszos irasban az érdekérvényesités felsdbb
szintjéhez fordulhat.

A panaszkezelési folyamatban részt vevok feladatai

Panaszos:

e fogalmazza meg problémajat pontosan, oly modon, hogy ne sértsen személyiségi jogokat
e jeldlje meg pontosan a cimzettet, akitdl a probléma megoldasat varja

e tegyen javaslatot a megoldasra

e koteles a cimzett érveit meghallgatni
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Cimzett:

e koteles meghallgatni a panaszost, mérlegelni a problémajat

e joga van sajat véleményét képviselni

Didkénkorményzat:

o koteles segitséget nyujtani a panaszosnak

e megfeleld forum felé iranyitja a panaszost

o képviselteti magat minden didkot érintd panaszkezelési eljarasban
Segitd pedagogus (felnott):

o megfeleld forum felé iranyitja a panaszost

o koteles segitséget nyujtani a panaszosnak

o felkérésre koteles részt venni minden panaszkezelési eljarasban
e aktivan segitenie kell a panaszos és a cimzett kozotti egyeztetést

A panaszkezel0 eljaras altalanos rendezoelvei

legyen jol attekinthetd

nyujtson megfeleld védelmet, biztonsagot a panaszosnak
vegye figyelembe a személyiségi jogok védelmét

a szintek kozott legyen atjarhatosag

a jogorvoslati 1épcséfokok épiiljenek egymasra

A panaszosnak joga van az érdemi valaszra. Erdemi valasz: ha a kérdezé — a problémat
felvetd kérdésére — megnyugtatd valaszt kap. Ha nem kap érdemi vélaszt, irdsban fels6bb
forumhoz fordulhat. Az irdsban megfogalmazott panaszra a cimzett koteles 30 napon beliil
érdemi valaszt adni.

Kihez fordulhatsz segitségért, tanacsért

Diakhoz:

e osztaily DOK képviseldje

e DOK elnok

o diakkozgytilés

Tanarhoz:

e szaktanar, osztalyfonok

e szakmai munkakozosségek vezetdi, osztalyfonoki munkakozosség vezetdje
e DOK-ot segitd tanar (felnétt), ifjusagvédelmi felelés
Sziilohoz:

e sajat szilo

o osztaly sziildi kozosségének vezetdje

o sziil6i értekezlet

o iskolai sziil6i kozosség vezetdje

Ha jol alkalmazzatok a panaszkezel6i eljarést, konnyebben kaptok problémaitokra,
kérdéseitekre megnyugtatd valaszt.
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